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Административная процедура № 1.13
Регистрация письменных соглашений 
о признании членом семьи и письменных соглашений 
о порядке пользования жилым помещением, 
а также дополнительных соглашений к ним 
(расторжения соглашений)
   ПРИЕМ ДОКУМЕНТОВ - СЛУЖБА «ОДНО ОКНО», каб. № 38, тел. 5 14 55
Ответственный  –  инспектор сектора по работе с обращениями граждан и юридических лиц – Витко Юлия Ивановна, 

В период отсутствия Витко Ю. И. – заведующий сектором по работе с обращениями граждан и юридических лиц – Сушко Жанна Александровна      

	Документы и /или/

сведения, представляемые гражданином для осуществления административной

процедуры
	- заявление;

- три экземпляра письменного соглашения о признании членом семьи и (или) письменного соглашения о порядке пользования жилым помещением или дополнительных соглашений к ним


       Для собственников жилого помещения:

- документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение;
 - письменное согласие совершеннолетних членов, бывших членов семьи собственника, проживающих совместно с ним и имеющих долю в праве собственности на это жилое помещение;

 - письменное согласие всех участников общей долевой собственности на жилое помещение – при предоставлении права владения и пользования жилым помещением членам семьи одного из участников общей долевой собственности на жилое помещение, за исключением супруга (супруги), детей и родителей;
 - письменное согласие совершеннолетних членов семьи члена организации застройщиков, проживающих совместно с ним, – для членов организации застройщиков, не являющихся собственниками жилых помещений

Для нанимателей (поднанимателей) жилого помещения:
      
- документ, подтверждающий право владения и пользования жилым помещением;

 - письменное согласие членов, бывших членов семьи нанимателя (поднанимателя), проживающих совместно с ним, письменное согласие других нанимателей жилого помещения, если оно предоставлено по договору найма жилого помещения нескольким нанимателям, – для нанимателей, а также письменное согласие наймодателя и нанимателя – для поднанимателей;

 - копия извещения о расторжении письменного соглашения о признании членом семьи и (или) письменного соглашения о порядке пользования жилым помещением и письменное подтверждение его направления – для регистрации расторжения письменных соглашений путем одностороннего отказа от их исполнения


	Документы и  (или) сведения, запрашиваемые ответственным исполнителем

(Гражданин вправе представить указанные документы самостоятельно)


	справка о месте жительства и составе семьи или копия лицевого счета

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры

	бесплатно

	Максимальный  срок

осуществления

административной

процедуры
	2 дня со дня подачи заявления, 
а в случае запроса документов и (или) сведений) от других государственных органов, иных организаций – 10 дней 

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 


	бессрочно

	Порядок 

представления и выдачи документов

	Документы представляются гражданами лично, 
либо через полномочного представителя,
либо высылаются почтой 


                    Административная процедура № 1.13    
  
Миорский районный
           



  
исполнительный комитет

   О Б Р А З Е Ц            
Павловского Ивана Петровича,

проживающего по адресу:

 


                                      

г. Миоры, ул. Летняя, д. 23




           
паспорт ВМ1541872,





           
выдан Миорским РОВД 15.10.2001 г





 
личный № 3020865Е003РВ4

тел. 4 02 02,  тел/моб. 517 37 24
З А Я В Л Е Н И Е

Прошу провести регистрацию письменного соглашения (дополнительного соглашения к письменному соглашению, расторжения письменного соглашения) о признании членом моей семьи Лебедеву Анну Максимовну, 01.02.1975 г.р., проживающую (зарегистрированную) в жилом помещении, принадлежащем мне на праве частной собственности, расположенном по адресу: г. Миоры, ул. Летняя, д. 23.
Прошу провести регистрацию письменного соглашения (дополнительного соглашения к письменному соглашению, расторжения письменного соглашения) о порядке пользования жилым помещением, принадлежащем мне на праве частной собственности, расположенном по адресу: г. Миоры, ул. Летняя, д. 23, между мной и Лебедевой А.М., 01.02.1975 г.р.,  проживающей (зарегистрированной) по адресу: г. Миоры, ул. Летняя, д. 23.
28.11.2018 г.                                                            ___Павловский И.П.__

   (дата)
                                                                               (Личная подпись)
О регистрации не возражают:
Иванов Василий Олегович, 1965 г.р.,            подпись_______________________
   / Фамилия, имя, отчество совершеннолетних членов его семьи, год рождения,  подпись /

Иванова Лидия Павловна, 1967 г.р.,             подпись____________________

____________________________________________________________
