Административная процедура № 3.15.
Выдача удостоверения многодетной семьи
        ПРИЕМ ДОКУМЕНТОВ - СЛУЖБА «ОДНО ОКНО», каб. 38, тел. 4 14 55

Ответственный – заведующий сектором по работе с обращениями граждан и юридических лиц – Сушко Жанна Александровна, 

В период отсутствия Сушко Ж. А. – инспектор сектора по работе с обращениями граждан и юридических лиц - Зарудницкая Татьяна Григорьевна 

	Документы и (или) 

сведения, представляемые 

гражданином 

для осуществления административной процедуры 


	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность родителей

свидетельство о заключении брака – для лиц, состоящих в браке

копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, – для неполных семей

свидетельства о рождении несовершеннолетних детей (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлен статус беженца в Республике Беларусь, – при наличии таких свидетельств)


	Документы и (или) 

сведения, запрашиваемые 

специалистом

службы «одно окно»


	справка о месте жительства и составе семьи или копия лицевого счета, выдаваемые организациями, осуществляющими  эксплуатацию жилищного фонда и (или) предоставляющими жилищно-коммунальные услуги (на всех членов семьи, зарегистрированных по месту жительства в Республике Беларусь) 
копия решения суда об усыновлении (удочерении) ребенка 
копия решения суда о том, с кем из родителей проживают дети после расторжения брака 
соглашение о детях 
другие документы 


	Размер платы, взимаемой 

при осуществлении административной процедуры


	бесплатно

	Максимальный срок 

осуществления 

административной процедуры


	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц


	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 

	на срок до даты наступления обстоятельства, влекущего утрату семьей статуса многодетной 

	Порядок обращения 
	гражданин обращается лично, либо через полномочного представителя

	Порядок выдачи справки

гражданину
	решение выдаются лично, либо через 

полномочного представителя 





Административная процедура № 3.15
 

	 
О б р а з е ц
	В Миорский районный исполнительный комитет
от Гарновской Елены Ивановны,
зарегистрированной(ого) по месту жительства: 
__Витебская обл., г. Миоры, ул. Седьмая, д. 7, кв. 15__                    E-mail: lkjhgf/@njn.mh, 

________тел.дом. 4 28 29, тел. моб 029 444 44 44______

(e-mail, телефон)

данные паспорта гражданина Республики Беларусь: 
ВМ1234567, выдан Миорским РОВД, 15.12.2015, 
инд. № 4120398Е012РВ5



ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу выдать удостоверение многодетной семьи.

Сообщаю следующие сведения о семье:

	Фамилии, 

собственные имена, 

отчества членов семьи
	Родственные отношения
	Дата рождения
	Место работы (учебы), должность


 

	Гарновская 

Елена Ивановна
	мать
	12.03.1998
	ОАО «Черессы», животновод

	Гарновский 

Сергей Адамович
	отец
	15.11.1997
	ОАО «Подъельцы», бухгалтер

	Гарновский 

Семен Сергеевич
	сын
	22.08.2008
	ГУО «Миорская средняя школа № 2», 4 кл.

	Гарновская 

Ольга Сергеевна
	дочь
	01.01.2011
	ГУО «Миорская средняя школа № 2», 1 кл.

	Гарновский 

Петр Сергеевич
	сын
	12.11.2018
	в домашних условиях


К заявлению прилагаю следующие документы:

1) Копии паспортов родителей - 2.
2) Копии свидетельств о рождении детей - 3.
3) Копия свидетельства о заключении брака - 1.
4) ___________________________________________________

 

	      15 января  2019 г.
	Гарновская
	Е.И.Гарновская

	 
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)


 

Документы приняты __ _____________ 20__ г.

________________________________________

(подпись специалиста, принявшего документы)

