 ПЕРЕЧЕНЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР,
осуществляемых сектором спорта и туризма Миорского  районного исполнительного комитета в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 26.04.2010 г. № 200 «Об  административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан»  
	№ административной процедуры по Перечню
	Наименование административной процедуры
	Ответственный

исполнитель

	1
	2
	3

	Глава 2. Труд и социальная защита

	2.1.
	Выдача выписки (копии) из трудовой книжки
	КАРПУТЬ ЕЛЕНА ВЯЧЕСЛАВОВНА,

главный специалист, 
ул. Дзержинского, 17 
2 этаж, кабинет № 9, телефон 5 19 97
На время его отсутствия-

МАЛЕЦКАЯ ЛАРИСА ВЯЧЕСЛАВОВНА,

заведующий сектором

	2.2.
	Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности
	КАРПУТЬ ЕЛЕНА ВЯЧЕСЛАВОВНА,

главный специалист, 

ул. Дзержинского, 17 

2 этаж, кабинет № 9, телефон 5 19 97

На время его отсутствия-

МАЛЕЦКАЯ ЛАРИСА ВЯЧЕСЛАВОВНА,

заведующий сектором

	2.3.
	Выдача справки о периоде работы, службы
	КАРПУТЬ ЕЛЕНА ВЯЧЕСЛАВОВНА,

главный специалист, 

ул. Дзержинского, 17 

2 этаж, кабинет № 9, телефон 5 19 97
На время его отсутствия-

МАЛЕЦКАЯ ЛАРИСА ВЯЧЕСЛАВОВНА,

заведующий сектором 

	2.4.
	Выдача справки о размере заработной платы (денежного довольствия)
	ФЕДУКОВИЧ ИРИНА БРОНИСЛАВОВНА,

бухгалтер, 
ул. Дзержинского, 17 

1 этаж, кабинет № 36, телефон 5 19 98
На время его отсутствия – СМУЛЬКО ТАТЬЯНА ТАДЕУШЕВНА
главный бухгалтер

	2.5.
	Назначение пособия по беременности и родам
	ФЕДУКОВИЧ ИРИНА БРОНИСЛАВОВНА,

бухгалтер, 

ул. Дзержинского, 17 

1 этаж, кабинет № 36, телефон 5 19 98
На время его отсутствия – СМУЛЬКО ТАТЬЯНА ТАДЕУШЕВНА

главный бухгалтер

	2.6.
	Назначение пособия в связи 
с рождением ребенка
	ФЕДУКОВИЧ ИРИНА БРОНИСЛАВОВНА,

бухгалтер, 

ул. Дзержинского, 17 

1 этаж, кабинет № 36, телефон 5 19 98
На время его отсутствия – СМУЛЬКО ТАТЬЯНА ТАДЕУШЕВНА

главный бухгалтер

	2.8.
	Назначение пособия женщинам, ставшим на учет в государственных организациях здравоохранения до 12-недельного срока беременности
	ФЕДУКОВИЧ ИРИНА БРОНИСЛАВОВНА,

бухгалтер, 

ул. Дзержинского, 17 

1 этаж, кабинет № 36, телефон 5 19 98
На время его отсутствия – СМУЛЬКО ТАТЬЯНА ТАДЕУШЕВНА

главный бухгалтер

	2.9.
	Назначение пособия по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет
	ФЕДУКОВИЧ ИРИНА БРОНИСЛАВОВНА,

бухгалтер, 

ул. Дзержинского, 17 

1 этаж, кабинет № 36, телефон 5 19 98
На время его отсутствия – СМУЛЬКО ТАТЬЯНА ТАДЕУШЕВНА

главный бухгалтер

	2.9.¹
	Назначение пособия семьям на детей в возрасте от 3 до 18 лет в период воспитания ребенка в возрасте до           3 лет


	ФЕДУКОВИЧ ИРИНА БРОНИСЛАВОВНА,

бухгалтер, 

ул. Дзержинского, 17 

1 этаж, кабинет № 36, телефон 5 19 98
На время его отсутствия – СМУЛЬКО ТАТЬЯНА ТАДЕУШЕВНА

главный бухгалтер

	2.12.
	Назначение пособия на детей старше 3 лет
	ФЕДУКОВИЧ ИРИНА БРОНИСЛАВОВНА,

бухгалтер, 

ул. Дзержинского, 17 

1 этаж, кабинет № 36, телефон 5 19 98
На время его отсутствия – СМУЛЬКО ТАТЬЯНА ТАДЕУШЕВНА

главный бухгалтер

	2.13.
	Назначение пособия по уходу за больным ребенком в возрасте до 14 лет
	ФЕДУКОВИЧ ИРИНА БРОНИСЛАВОВНА,

бухгалтер, 

ул. Дзержинского, 17 

1 этаж, кабинет № 36, телефон 5 19 98

На время его отсутствия – СМУЛЬКО ТАТЬЯНА ТАДЕУШЕВНА

главный бухгалтер

	2.14.
	Назначение пособия по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и ребенком-инвалидом в возрасте до 18 лет в случае болезни матери либо другого лица, фактически осуществляющего уход за ребенком
	ФЕДУКОВИЧ ИРИНА БРОНИСЛАВОВНА,

бухгалтер, 

ул. Дзержинского, 17 

1 этаж, кабинет № 36, телефон 5 19 98

На время его отсутствия – СМУЛЬКО ТАТЬЯНА ТАДЕУШЕВНА

главный бухгалтер

	2.16.
	Назначение пособия при санаторно-курортном лечении ребенка-инвалида
	ФЕДУКОВИЧ ИРИНА БРОНИСЛАВОВНА,

бухгалтер, 

ул. Дзержинского, 17 

1 этаж, кабинет № 36, телефон 5 19 98
На время его отсутствия – СМУЛЬКО ТАТЬЯНА ТАДЕУШЕВНА

главный бухгалтер

	2.18.
	Выдача справки о размере назначенного пособия на детей и периоде его выплаты
	ФЕДУКОВИЧ ИРИНА БРОНИСЛАВОВНА,

бухгалтер, 

ул. Дзержинского, 17 

1 этаж, кабинет № 36, телефон 5 19 98
На время его отсутствия – СМУЛЬКО ТАТЬЯНА ТАДЕУШЕВНА

главный бухгалтер

	2.19.
	Выдача справки о выходе на работу, службу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия
	КАРПУТЬ ЕЛЕНА ВЯЧЕСЛАВОВНА,

главный специалист, 

ул. Дзержинского, 17 

2 этаж, кабинет № 9, телефон 5 19 97
На время его отсутствия-

МАЛЕЦКАЯ ЛАРИСА ВЯЧЕСЛАВОВНА,

заведующий сектором

	2.20.
	Выдача справки об удержании алиментов
	ФЕДУКОВИЧ ИРИНА БРОНИСЛАВОВНА,

бухгалтер, 

ул. Дзержинского, 17 

1 этаж, кабинет № 36, телефон 5 19 98
На время его отсутствия – СМУЛЬКО ТАТЬЯНА ТАДЕУШЕВНА

главный бухгалтер

	2.24.
	Выдача справки о необеспеченности ребенка в текущем году путевкой за счет средств государственного социального страхования в лагерь с круглосуточным пребыванием
	КАРПУТЬ ЕЛЕНА ВЯЧЕСЛАВОВНА,

главный специалист, 

ул. Дзержинского, 17 

2 этаж, кабинет № 9, телефон 5 19 97
На время его отсутствия-

МАЛЕЦКАЯ ЛАРИСА ВЯЧЕСЛАВОВНА,

заведующий сектором

	2.25.
	Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет
	КАРПУТЬ ЕЛЕНА ВЯЧЕСЛАВОВНА,

главный специалист, 

ул. Дзержинского, 17 

2 этаж, кабинет № 9, телефон 5 19 97
На время его отсутствия-

МАЛЕЦКАЯ ЛАРИСА ВЯЧЕСЛАВОВНА,

заведующий сектором

	2.29.
	Выдача справки о периоде, за который выплачено пособие по беременности и родам
	ФЕДУКОВИЧ ИРИНА БРОНИСЛАВОВНА,

бухгалтер, 

ул. Дзержинского, 17 

1 этаж, кабинет № 36, телефон 5 19 98
На время его отсутствия – СМУЛЬКО ТАТЬЯНА ТАДЕУШЕВНА

главный бухгалтер

	2.35.

	Выплата пособия (материальной помощи) на погребение


	ФЕДУКОВИЧ ИРИНА БРОНИСЛАВОВНА,

бухгалтер, 

ул. Дзержинского, 17 

1 этаж, кабинет № 36, телефон 5 19 98
На время его отсутствия – СМУЛЬКО ТАТЬЯНА ТАДЕУШЕВНА

главный бухгалтер

	2.44
	Выдача справки о не выделении путевки на детей на санаторно-курортное лечение и оздоровление в текущем году
	КАРПУТЬ ЕЛЕНА ВЯЧЕСЛАВОВНА,

главный специалист, 

ул. Дзержинского, 17 

2 этаж, кабинет № 9, телефон 5 19 97
На время его отсутствия-

МАЛЕЦКАЯ ЛАРИСА ВЯЧЕСЛАВОВНА,

заведующий сектором


	Глава 12. Физическая культура и спорт, культура

	12.35
	Согласование режима работы субъектов туристической деятельности, их филиалов
	МАЛЕЦКАЯ ЛАРИСА ВЯЧЕСЛАВОВНА,

заведующий сектором,

ул. Дзержинского, 17 

2 этаж, кабинет № 9, телефон 5 19 97
На время его отсутствия-

КАРПУТЬ ЕЛЕНА ВЯЧЕСЛАВОВНА,

главный специалист



	Глава 18. Полученные доходы и уплаченные налоги, сборы (пошлины). Получение информации из единого государственного регистра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей. Проставление апостиля на документах или легализация документов

	18.7.
	Выдача справки о наличии или об отсутствии исполнительных листов и (или) иных требований о взыскании с лица задолженности по налогам, другим долгам и обязательствам перед Республикой Беларусь, ее юридическими и физически лицами для решения вопроса о выходе из гражданства Республики Беларусь
	ФЕДУКОВИЧ ИРИНА БРОНИСЛАВОВНА, бухгалтер, 

ул. Дзержинского, 17 

1 этаж, кабинет № 36, телефон 5 19 98
На время его отсутствия – СМУЛЬКО ТАТЬЯНА ТАДЕУШЕВНА

главный бухгалтер на условиях взаимозаменяемости

	18.13.
	Выдача справки о доходах, исчисленных и удержанных суммах подоходного налога с физических лиц
	ФЕДУКОВИЧ ИРИНА БРОНИСЛАВОВНА,

бухгалтер, 

ул. Дзержинского, 17 

1 этаж, кабинет № 36, телефон 5 19 98

На время его отсутствия – СМУЛЬКО ТАТЬЯНА ТАДЕУШЕВНА

главный бухгалтер на условиях взаимозаменяемости




В подчиненных учреждениях (ГУ «Физкультурно-спортивный клуб «Миоры» и СУСУ ФКиС «Миорская государственная ДЮСШ) прием заявлений и исполнение административных процедур № 2.1., 2.2., 2.3., 2.19., 2.24., 2.25. осуществляются непосредственно в учреждении по месту работы.
